重庆市事业单位工作人员（2014-2015）年度
考 核 登 记 表
	姓名
	
	性别
	
	文化程度
	
	岗位类别及等级
	
	政治面貌
	

	出生
年月
	
	参加工作  时  间
	

	职务
	
	职称
	
	任现职时间 （岗位）
	

	工作
单位
	四川外语学院重庆第二外国语学校

	个人总结（述职）
	任教班级、学科
	学生  人数
	每周任课节数
	是否担任班主任
（或团、队辅导员）

	
	
	
	
	

	
	


	个人总结（述职）
	

	分管
领导
档次
意见
	建议年度考核为      档次
试用期不定档次
签名          年   月   日
	考核
小组
审核
意见
	年度考核为      档次
试用期不定档次
签名          年   月   日

	（考委会意见）
单位负责人
	同意年度考核为        档次
试用期不定档次
签  名                           年     月     日

	被考核人意见
	签名（手签）：                            年     月    日


重庆市人力资源和社会保障局制
填报说明
一、从2015年起，南岸区教委下属事业单位所有工作人员（含管理人员、专业技术人员和工勤人员）均填此表，一式1份，存入个人档案。原多页版的年度考核表，不再使用。
二、《考核登记表》请用A4纸正反面打印，不加页。手写版和电子版均可，但最后一栏“被考核人意见”必须手写“同意”并签名。
三、表头“（）”内的填写方法：直属中心填“2015年”、其他单位填“2014-2015学年”。
四、“姓名”栏中填写户籍登记所用的姓名。少数民族干部的姓名用字要固定，不能用同音字代替。
五、“文化程度”栏应填写“研究生”、“本科”、“大专”、“中师”、“高中及以下”等。特别提醒：如果只有本科学历没有研究生学历，但具有硕士学位的，应填“大学本科”。不要把有研究生结业证的写成研究生
六、“岗位类别及等级”栏请填写 “专技××级”、“管理××级”、“工勤××级”、“普通工”等。
七、“政治面貌”填写时，除“群众”、“团员”外，应填写具体为哪个党派，如“中共党员”、“民进党员”、“无党派人士”等。
八、“出生年月”、“入党时间”、“参加工作时间”填写时，年份一律用4位数字表示，月份一律用2位数字表示，如“1972.05”。
九、“职务”栏填写干部担任的主要职务，如“校长”、“书记”、“教导主任”等，教师、职员、工人等均不填此栏。
十、“职称”栏填写职称证上所表明的资格名称如“中学一级”、“小学高级”等，管理人员和工勤人员均不填此栏。
十一、“工作单位”栏应填写与单位公章一致的全称。
十二、“个人述职”栏需从括德、能、勤、绩、廉等方面进行总结。请务必如实填写任教班级、学科、每周任课节数、担任班主任（或团、队辅导员）情况等信息，如果因填报错漏而影响评职晋级的，后果自负。
年度考核表填写补充说明
一、“岗位类别及等级”栏请填写 “专技××级”、“管理××级”、“工勤××级”、“普通工”等。双肩挑人员既要填“专技××级”，也要填“管理××级”。
二、“任现职时间”栏请加写“（岗位）”二字(已添加)，填写聘任岗位时间。“双肩挑”人员填任专技岗位时间。（双肩挑人员：专技人员兼任事业单位科级及以上领导职务的五至八级职员。双肩挑人员数小于或等于岗位设置的领导数。）
三、“分管领导档次意见”栏填写“建议年度考核为××档次”；“考核小组审核意见”栏填写“年度考核为××档次”；“单位负责人（考委会意见）”栏填写“同意年度考核为××档次”。如果是试用期人员，以上三栏均填写为“试用期不定档次”。
四、按人社局要求，年度考核结束后，此表需盖主管部门审核章“南岸区教委核”。根据干部管理权限，教育党工委负责考核的校级领导，交由党办审核，其他人员交人事科审核。
样 表 1一般人员填写方法
重庆市事业单位工作人员（     ）年度
考 核 登 记 表  
	姓名
	
	性别
	
	文化程度
	
	岗位类别
及等级
	管理××级
或专技××级
或工勤××级
	政治面貌
	

	出生
年月
	
	参加工作时间
	

	职务
	
	职称
	
	任现职时间（岗位）
	2011.05


