重庆第二外国语学校
数字校园管理平台使用说明

登陆地址：http://192.168.200.150:8000（限校内）

用户名：本人姓名（中文）

密码：1111

1、 修改个人档案

我的工作——个人信息——个人档案

2、 修改密码
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注：每个老师一定牢记自己的密码

三、查看首页待办事宜
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1、 选择员工请假
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然后点击新增，在弹出页面中填写相应信息，最后点击存盘。
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2、 选择用车管理
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点击添加，填写用车信息，最后存盘。
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3、 选择场地预约
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首先选择时间（本周、下周），然后在下方的教室使用情况中查看相应教室的使用申请，最后点击我要申请，在弹出界面中填写预约信息并存盘。
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4、 选择资产申购
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点击新增，在弹出的页面中填写申购信息，选择好相应部门审核人；并且在下方的申购明细中选择新增填写详细信息，最后存盘。
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系统技术支持TEL：程建立13399826325  刘伟13883803398

